
StarOffice met à notre disposition, un fichier d’aide performant. C’est une sorte de manuel que l’on peut lire à l’écran
pendant le travail.

 Pour lancer et découvrir une partie du programme d’aide, sélectionnons Aide sur la barre de menu principal, puis
Sommaire ou appuyons sur la touche  F1.
La fenêtre de l'aide s’affiche. Elle se divise en 2 parties.

La partie navigation à gauche et la partie affichage de l’aide à droite. Les onglets de la partie navigation permet-
tent d’accéder au livre de l’aide de différentes façons :

• Contenu nous propose l’affichage classique du livre par sa table des matières, cliquons sur l’onglet Contenu,
double-cliquons sur Aide pour StarOffice calc. dans les chapitres de l’aide de Calc, puis double-cliquons sur
Instructions pour l’utilisation de StarOffice Calc, puis sur Saisie de valeurs et formules, enfin sur Calcul avec

les formules : la page d’aide s’affiche à droite. Cliquons sur le bouton Ajouter un signet  à droite du bouton

de l’imprimante et validons la boîte de dialogue.
• Index nous permet d’accéder aux pages des expressions importantes classées par ordre alaphabétique, cli-
quons sur l’onglet Index, faisons dérouler l’index pour double-cliquer sur Boîte de dialogue d’Enregistrer sous,

la page s’affiche. Ajoutons un signet .

• Recherche affiche les pages contenant le terme
recherché, cliquons sur l’onglet Recherche, tapons
déplacer plage dans le champ Terme recherché,
puis cliquons sur le bouton Recherche. Deux pages
sont proposées. Double-cliquons sur Sélection de
plusieurs cellules. Dans la page affichée, au
paragraphe marquage d’une cellule, nous trouvons
l’information.
• Signets ne se remplit que quand nous ajoutons
des signets sur certaines pages grâce au bouton

Ajouter un signet , cliquons sur ce bouton.

Remplaçons le nom proposé par déplacer une
cellule et validons la boîte de dialogue. Cliquons
sur l’onglet Signets, nos signets apparaissent et
seront toujours disponibles.
Fermons l’aide.

 Assistant, Info-bulles et Info-ballons

De retour dans Calc, cliquons sur Aide.
Assistant et Info-bulles doivent être cochés. L’assistant est une
aide qui apparait automatiquement dans certaines situations.
l’info-bulle affiche le nom des boutons de Calc.
Cochons la ligne Info-ballons et plaçons le pointeur de souris sur un bouton d’une barre d’outils : une descrip-
tion du fonctionnement du bouton apparaît.

 Nous disposons également d’un bouton Aide dans la plupart des boîtes de dialogue. Ce bouton nous dirigera vers

la page appropriée de l’aide.
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